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新・日計表について
この度、加盟店様からのご意見をいただき、日計表を大幅にリニューアルすることに
なりました。主な変更としてはインボイス制度に伴う確認、顧客管理、在庫管理を
新・日計表ひとつで管理できるようにしております。

①インボイス制度に伴う確認

新・日計表では、個人事業主の確認と登録番号の記録ができるようにしています。

②顧客管理

顧客とのやり取りをより効果的に管理するために、新・日計表には架電とDM発送の

可否の確認欄を追加しております。架電やDM発送の記録を備考欄を使って残すこと

ができます。

③在庫管理

今までは顧客、品目での記録をしていましたが、今後は買取したお品物1点ずつの

管理に変えております。これにより在庫状況や売却状況も管理できるようになりました。

④その他

不成立や問い合わせの記録も残せます。買い逃しの振り返りや次回来店時の対応とし

て記録することができます。

今までの日計表をそのままお使い続けることもできますが、今回を機に是非新しい

日計表をご活用ください。
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必要事項



1. ファイル名の変更

①ファイル名を変更してご利用ください。

例→加盟店報告用日計表202310_〇〇店

※わかりやすい名称でOKです

②１ファイル１ヶ月分として利用をお願いいたします。

(月毎に原本をコピーし、名称変更をお願いいたします)

③原本は原本のまま保管しておくことをおすすめいたします。

お送りしたエクセルファイル 店舗様利用時ファイル名[一例]



2. 必要事項の入力➀

①該当月を入力してください。
[入力例：2023年9月 → 2023/9]

↓以下シート「日計表」から入力をお願いします

① ②

②店名を入力してください。
[入力例：おたからや〇〇店、〇〇店]



2. 必要事項の入力②

①目標粗利を入力してください。※半角数字にて入力

[入力例：¥3,000,000 → 3000000]

↓以下シート「集計シート」へ入力願います

① ②

②休日日数を入力してください。※半角数字にて入力

[入力例 : 1日休み→「1」、5日休み→「5」]

※「集計シート」で最初に入力する場所は「目標粗利」「休日日数」

のみです。他に直接の入力はしないでください。



2. 必要事項の入力③

①該当月を入力してください。※半角数字にて入力

[入力例：2023年9月 → 2023/9]

↓以下シート「来店数・天気・気温」へ入力願います

①



2. 必要事項の入力④-1

黄色部分は自由に修正、追加が可能となっています。

詳細は次ページへ

↓以下シート「ドロップダウンリスト」へ入力願います



2. 必要事項の入力④-2

確実に入力が必要なのは➀です。②はわかる場合のみ

➀買取担当者名入力→店舗スタッフ名を入力してください

②SV名がわかる場合は入力してください

↓すでに入力済みの内容はそのままご利用いただけます。

変更及び追加も可能です。※黄色部分のみ

①
②



3-1. 通常入力例について

間違いなく入力することで

正確なデータ集計が可能となります

↓入力方法がわからなくなった場合は「通常入力例」シートを

参考にしてください



3-2. 枝番入力例について

間違いなく入力することで

正確なデータ集計が可能となります

↓行を追加する場合は

「枝番入力例」シートを参考にしてください



4. 住所抽出シートについて

「日計表」シートに入力された住所が自動反映されます。

プラチナサポート加盟店様は

サービスで成約マップを作成し、毎月お送りしております。

※このシートは反映用のため、直接の入力は不要です



日々の業務



5. 1～4を確認したら
早速日計表入力をはじめましょう！➀

★まずはじめに★

すべてのシートにおいて、

列の追加や削除、

シート名の変更はしないでください。

計算式が崩れます。



5. 日計表入力をはじめましょう！②
★「色の意味」について説明いたします★

薄い黄色→すべての行に入力してください

薄い緑色→お客様情報は1行のみに入力してください。

※複数行に同じ内容の入力不可です

薄い青色→提出時は削除いただく欄になります。

原本で削除をすると復元が不可能ですので、必ずコピーを作成後に

削除願います。

【削除方法…削除箇所を選ぶ→右クリック→数値と値のクリア】

※列ごとの削除はしないでください。計算式が崩れるため。

薄い赤色→計算式入りです。計算式の削除に注意です



5. 日計表入力をはじめましょう！③

日付を入力してください。

[入力例:9/1→2023/9/1表示されます]

曜日は自動で反映されます。

買取担当者から結果までを入力してください。

すべてドロップダウンリストになっています。

その中から選んでください。



5. 日計表入力をはじめましょう！④

買取先(お客様のお名前)～登録番号までを入力してください

★買取先(お客様のお名前)を入力してください。

※提出時は削除してください。[入力例:山田太郎]

★性別はドロップダウンリストから選んでください。

★年齢は半角数字で入力してください。[例:33歳→33]

★インボイスはドロップダウンリストから選んでください。

※提出時は削除してください。

★登録番号は課税の方のみになるので一般、非課税の方々は

入力不要です。 ※提出時は削除してください。



5. 日計表入力をはじめましょう！⑤

電話番号～各社折込チラシまでを入力してください

★電話番号を入力してください。

※提出時は削除してください。[例:045-000-0000]

★住所を都道府県から入力してください。

★媒体はドロップダウンリストから選んでください。

★各社折込チラシは「媒体」に「折込チラシ」を入力した際のみ、

ドロップダウンリストから選んでください。



5. 日計表入力をはじめましょう！⑥

ジャンル～入金日までを入力してください。

薄い黄色の欄はすべて詳細に入力してください。

★ジャンル…ドロップダウンリストから選んでください。

★品名…詳細に入力してください

★売価…予測金額入力→確定金額に変更してください。

★粗利は自動計算のため、計算式を削除に注意してください。

★売却先… 「本部」「その他」を選んでください。※ドロップダウン追加可能

★売却日…商品を発送した日を入力してください。

★入金日…発送した商品の入金が完了した日を入力してください。

★この内容の詳細は「入力例」を参考にしてください。



5. 日計表入力をはじめましょう！⑦

口コミ～備考までを入力してください。

薄い緑色の欄なので、入力は1行のみとなります。

※複数行に同じ内容は入力不可です。

★口コミ、架電の可否、DMの可否はドロップダウンリストから選んで
ください。

★SV相談もドロップダウンリストから選んでください。

最初は「有」「無」のみが選べます。SV名がわかりましたら

「ドロップダウンリストシート」に追加してご利用ください。

★備考欄はDM発送日、架電日、不成立内容等を入力してください。



5. 日計表入力をはじめましょう！⑧

【枝番入力時の行の追加方法、注意点について】

[例] 管理番号「4」「K18トップネックレス10.4g」の品物を分割売却になったとき

枝番→「4-1」…コイントップ3.1g、「4-2」…ネックレス7.3g

【行の追加方法】

追加したい行の番号を選ぶ→右クリック→挿入

【注意点】

行を追加した際、計算式は引き継がれないため、

未入力の行をコピーし、追加した行にペーストして

ご利用ください。



6. 日計表シートに入力後は
来店数・天気・気温を入力しましょう！

★成立数～受電までを半角数字で入力してください。

集計に必要不可欠なので必ず入力してください。

総来店数は自動計算なので計算式削除注意です。

★天気はドロップダウンリストから選んでください。

★気温は半角数字で入力してください。

[例:30.5]半角数字入力のみで「℃」は自動です。



集計シートの見方



7. 5＆6を正確に入力したら
「集計シート」を確認しましょう！➀

★集計シート★

日計表・来店数・天気・気温に

正確な数値を入力いただくことで

集計シートにて各種集計を

ご確認いただけます！



7. 「集計シート」を確認しましょう！②

↓上記では以下の項目が自動集計されます

★目標粗利達成率 ★粗利額 ★予想着地

★進捗率 ★毎日の天気＆気温一覧

★毎日の売上/買取金額/粗利/粗利率/粗利単価/来店数/

成約数/成約率



7. 「集計シート」を確認しましょう！③

↓上記では以下の項目が自動集計されます

★各種媒体毎の来客数

※媒体名の修正及び追加は「ドロップダウンリスト」

シートから可能です



7. 「集計シート」を確認しましょう！④

↓以下の項目が自動集計されます

★ジャンル別金額(日毎)

上から[売上/買取/粗利]

★ジャンル別毎粗利率/構成比率



7. 「集計シート」を確認しましょう！⑤

↓上記では以下の項目が自動集計されます

★スタッフ別成績一覧

【内容】

粗利/売価/粗利率/粗利単価/成約件数/口コミ受領件数



7. 「集計シート」を確認しましょう！⑥

以下の項目が

自動集計されます

★来店数

★来店性別割合

★出張件数(累計)

★受電数(累計)

★一部買い逃し件数

(累計)

★SV相談件数集計

(累計)

★各SVへの相談件数



7. 「集計シート」を確認しましょう！⑦

↓以下の項目が自動集計されます

★来店されたお客様の「曜日」「時間帯」「年代」

※一番多い箇所が「黄色」になります。



8. 毎月最終日(月末)のみ
入力必須箇所について

※集計シートの「月末のみ手入力」欄に

月末のみ手入力欄に入力願います。

[例 : 2023年9月 → 「9/30」と入力、

2023年10月 → 「10/31」と入力]



9. 注意事項

※原則フォーマット変更は不可でございます。

※店舗毎のカスタム版作成は承っておりません。

※列の追加や削除、

シート名の変更はしないでください。

正しい集計が出来なくなります。



10. プラチナサポートご加盟店様へ

引き続き、毎日の日計表送付を

お願いいたします。

日計表送付先

↓

プラチナサポート専用アドレス

※メールアドレスの間違いにご注意ください



おわり

ここまでご確認いただき

ありがとうございました。

従来の日計表も引き続き

ご利用いただけますが、

今回を機にぜひ新・日計表を

ご利用ください。

今後ともどうぞよろしくお願いいたします。
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